MESTO SALA

Namestie Sv. Trojice 7, 927 01 Sal'a

Interny predpis

SMERNICA ¢.1/2026

k vyberovému konaniu na obsadenie pracovného miesta
riaditel’a Skoly alebo Skolského zariadenia
v zriad’ovatel’skej posobnosti mesta Sala

Spracoval: Mgr. Mariana Takagova — veduca SSU
Mgr. Katarina Keselyova — metodicka SSU

Schvalil: Mgr. Jozef Belicky, primétor mesta Sal’a so suhlasom SSU v Sali

Ucinnost: od 01.06. 2026
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V zmysle § 5 zdkona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme a v zmysle § 9 az
12 zakona ¢. 321/2025 o skolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydava
Spolo¢ny skolsky trad pri MsU v Sali tato

SMERNICU
k vyberovému konaniu na obsadenie pracovného miesta
riaditel’a Skoly alebo Skolského zariadenia v zriad’ovatel’skej posobnosti
mesta Sala

, PRVA CAST
Uvodné ustanovenia

§1
PREDMET UPRAVY

(1) Ugelom tejto smernice je v stlade so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi, najma

zakonmi Cislo:

- 552/2003 Z.z. ovykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ,,zakon o vykone prace®),

- 321/2025 o skolskej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
,,zakon o skolskej sprave®),

- 138/2019 Z. z. o pedagogickych a odbornych zamestnancoch,

- 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov

bliz§ie rozpracovat a upravit postup pri vyberovom konani (VK) na obsadenie

pracovného miesta riaditel’a Skoly alebo Skolského zariadenia.

(2) Cielom smernice je zabezpecit vyber najvhodnejSieho kandidita na zaklade zasad
transparentnosti, rovnakého zaobchadzania, profesionality a rovnosti prilezitosti.

(3) Vyberovym konanim sa overuju riadiace schopnosti a odborné vedomosti uchadzaca
potrebné na vykonavanie funkcie riaditel'a. Spdsob a formu ich overenia urci zriad'ovatel’.

(4) Smernica je zavdznad pre zriadovatel'a a vSetky dotknuté osoby, ktoré sa prihlasia do
vyberového konania na pracovné miesto riaditela Skoly alebo Skolského zariadenia
v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta Sal’a.

DRUHA CAST

§2
VYHLASENIE VYBEROVEHO KONANIA

(1) Vyberové konanie (dalej len ,,VK*) vyhlasuje zriadovatel. Vyberové konanie sa
vyhlasuje najneskor tri tyZzdne pred uplynutim datumu na prihlasovanie do vyberového
konania a najneskor
a) 100 dni pred uplynutim funkéného obdobia riaditel’a,

b) 30 dni od skoncenia vykonu funkcie riaditel’a, ak sa vykon funkcie riaditel’'a skoncil
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c)

pred uplynutim jeho funkéného obdobia, alebo,
15 dni od uskuto¢nenia neuspesného vyberového konania.

(2) Oznamenie o vyhlaseni VK musi byt’ zverejnené:

a)

na webovom sidle skoly alebo Skolského zariadenia,

na webovom sidle zriad’ovatel’a,

na webovom sidle prislusného regionalneho uradu a

prostrednictvom socialnych sieti, ak Skola alebo Skolské zariadenie ma pristup
k socidlnym siet’am.

(3) Oznamenie o VK musi obsahovat’:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

nazov asidlo Skoly alebo Skolského zariadenia, v ktorom sa obsadzuje funkcia
riaditel’a,

kvalifikacné predpoklady a osobitné poziadavky podla zdkona €. 138/2019 Z. z. pre
prislusnu kategoriu (pedagogicky alebo odborny zamestnanec),

dalSie kritérid a poziadavky podla charakteru a zamerania zriadovatel'a alebo Skoly
alebo skolského zariadenia,

dizka praxe — najmenej 5 rokov vykonu pedagogickej alebo odbornej &innosti,
zoznam pozadovanych dokladov:

pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

Struktirovany profesijny zivotopis s uvedenim kontaktnych udajov,

overen¢ fotokopie dokladov o dosiahnutom vzdelani,

doklad o pedagogickej praxi — potvrdenie o dizke pracovnej ¢innosti pedagogického
zamestnanca,

projekt riadenia arozvoja Skoly v rozsahu 5 - 8 stran, prezenticia vizie a stratégie
rozvoja Skoly, vratane analyzy sucasné¢ho stavu acielov, vizia a strategické ciele
rozvoja na 5 rokov, pedagogicky rozvoj, riadenie l'udskych zdrojov, materidlno —
technicky rozvoj Skoly, ekonomické a projektova udrzatel'nost, spolupraca s rodi¢mi
a verejnostou,

pisomny sthlas / nestihlas so zverejnenim projektu riadenia na webovom sidle Skoly,
potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti,

cestné vyhlasenie o bezuhonnosti podl'a § 15 a § 90h ods. 2 zdkona ¢. 138/2019 Z. z.,
cestné vyhlasenie, ze nedoslo ku skuto¢nosti podla § 10 ods.2 zdkona €. 321/2025 Z.
zZ.,

pisomny suhlas so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberového konania
v zmysle zdkona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

Cestné vyhldsenie o pravdivosti vSetkych tdajov uvadzanych v prilohach Ziadosti.

Termin a miesto dorucenia prihlasky.
Hrubt mzdu (v stlade s novymi transparentnymi pravidlami).

(4) Podavanie ziadosti: Uchéadzac¢i dorucuju doklady v zalepenej obalke oznacenej heslom
,Vyberové konanie — neotvarat™ .
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§3
VYBEROVA KOMISIA

Clenovia vyberovej komisie musia spiiiat’ podmienku nestrannosti a nezaujatosti.
Clenov vyberovej komisie vymenuva zriad'ovatel.

Clenmi vyberovej komisie si:

a) predseda rady Skoly, ktory je zarovei predsedom vyberovej komisie,

b) zastupcovia €lenov rady Skoly za kategoriu zamestnancov, kategériu rodicov a inych
fyzickych osob nez rodi¢, ktori maju dieta zverené do starostlivosti na zéklade
rozhodnutia sudu, a za kategériu zriad’'ovatel’a,

c) rada Skoly spdsobom uréenym v Statute rady Skoly ur¢i dvoch cClenov vyberovej
komisie za prisluSna kategériu, priCom za kategdriu, ktort zastupuje predseda rady
Skoly, urc¢i jedného cClena,

d) dvaja delegovani zastupcovia zriad’ovatel’a, ktori nie st ¢lenmi rady skoly,

e) jeden zastupca odborovej organizacie, ak v Skole pdsobi a ide o zakladnt Skolu,
f) zéstupca regionalneho uradu.

Pocet ¢lenov vyberovej komisie je:

a) 10 Clenov, ak ide o plnoorganizovanu zékladnu Skolu, zdkladnti umelecku skolu,
b) 9 Clenov, ak ide o matersku skolu,

c) 10 clenov, ak ide o spojent skolu.

§ 4
VYBEROVE KONANIE

Vyberové konanie uskutocnuje zriad'ovatel’ v spolupraci s vyberovou komisiou.
Zriad’'ovatel' pred uskuto¢nenim vyberového konania uréi spdsob urcenia poradia
uchadzacov a postup pri rovnosti hlasov ¢lenov vyberovej komisie.

Posudenie splnenia predpokladov na vykonavanie funkcie riaditel’a vykond zriad’ovatel’.
Zriad'ovatel’ nezaradi do vyberového konania uchadzaca, ktory nespiia predpoklady na
vykonévanie funkcie riaditela, uchédzaca, ktory podal ziadost o zaradenie do
vyberového konania oneskorene, auchadzaca, ktorého ziadost' o zaradenie do
vyberového konania nie je ani po vyzve Uplna, zriadovatel tato skuto¢nost’ pisomne
oznami nezaradenému uchadzacovi. Zriad'ovatel nezaradi do vyberového konania
uchadzaca vzhl'adom k skuto€nosti v zmysle § 10 ods. 2 zdkona ¢. 321/2025 Z. z.

Zriad'ovatel pozve uchadzala, ktory spiia predpoklady na vykonavanie funkcie
riaditela, na vyberové konanie najneskoér desat’ dni pred jeho zaCatim suvedenim
datumu, miesta a hodiny vyberového konania.

(4) Zriad'ovatel’ v sucinnosti s riaditelom Skoly zabezpeCi zverejnenie projektu riadenia
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(6)

(7)

©)

pozvanych uchadzacov, ktori na zverejnenie udelili sthlas na webovom sidle Skoly.
Projekt riadenia uspesného uchadzaca sa zverejiuje pocas vykonu funkcie riaditela.

Zriad'ovatel' poskytne clenom vyberovej komisie doklady pozvanych uchddzacov
o obsadenie funkcie riaditel’a najneskor pat’ dni pred vyberovym konanim.

Vyberové konanie je verejné so zohl'adnenim kapacitnych moznosti priestoru, v ktorom
sa ma uskutocnit’.

Vyberova komisia hodnoti kandidatov podl'a vopred stanovenych kritérii uvedenych
v oznameni o vyhldseni vyberového konania (odborné znalosti, manazérske zrucnosti,
motivacia).

- predstavenie uchadzaca - max. 5 minut

- predstavenie projektu riadenia — max. 15 minut

- odpovede na otazky — max. 15 mintt

Vyberova komisia rozhoduje o vysledku vyberového konania po neverejnej porade
tajnym hlasovanim. Urcené poradie uchddzacov vyberova komisia do troch pracovnych
dni odo dna uskuto¢nenia hlasovania predlozi zriad'ovatel'ovi a zverejni na webovom
sidle skoly.

V pripade rovnosti hlasov sa hodnoti pripadova Stadia ( 3 otdzky z praxe, kazdému
uchadzacovi sa daji rovnaké otazky ) .

(10) Z kazdého VK sa vyhotovuje zapisnica, ktora obsahuje informécie o jeho priebehu a

poradie uchadzacov.

(11) Zriad’'ovatel’ pisomne ozndmi uchddzacom vysledok vyberového konania do desiatich

dni od doruc¢enia uznesenia vyberovej komisie.

(12) Za riaditel'a moze zriad’ovatel’ vymenovat’ len uchadzaca, ktory sa umiestnil v poradi na

prvom mieste.

(13) Zriad’'ovatel’ do 30 dni od dorucenia uznesenia vyberovej komisie vymenuje uchadzaca,

ktory sa umiestnil v poradi na prvom mieste, alebo odmietne vymenovat tohto
uchédzaca.

(14) Doklady predlozené uchadzacmi vo vyberovom konani uchovava zriadovatel' pocas

vyberového konania andasledne pocas desiatich rokov od uskuto¢nenia vyberového
konania.
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§5
OSOBITNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

(1) Vsetci ¢lenovia vyberovej komisie musia byt’ s touto smernicou, ako aj s jej naslednymi
zmenami a doplnkami bezodkladne oboznémeni.

(2) Smernica je k dispozicii vSetkym Cclenom vyberovej komisie v elektronickej resp.
pisomnej forme.

(3) Zmeny a doplnky tejto Smernice odsthlasuje zriad’ovatel’.

(4) Této smernica nadobuda platnost’ aj i¢innost’ diiom podpisu primatorom mesta.

V Sali, dita 01.06.2026

Mgr. Jozef Belicky, v.r.
primator mesta

Smernica bola zverejnend diia 01.06. 2026
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