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Primator mesta Sal'a vydava tito smernicu na zabezpecenie jednotného postupu pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac a zakaziek
na poskytnutie sluzieb podla osobitného predpisu, ktorym je zdkon ¢. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,ZVO*). Tato smernica upravuje postup pri verejnom obstaravani v pdsobnosti mesta

Sala.
] Prva cast’
ZAKLADNE USTANOVENIA
§1
VSeobecné ustanovenia a predmet upravy
1) Mesto Sal'aje podl'a § 7 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatelom (d’alej len ,,verejny

2)

3)

4)

5)
6)

obstaravatel’), ktory je povinny pri zadavani zékaziek postupovat podla prislusnych

ustanoveni ZVO.

Tato smernica upravuje:

a) verejné obstaravanie zdkaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych
prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb (d’alej len ,, T/SP/S%);

b) finanéné limity podla § 5 ZVO vztahujuce sa na mesto Sala ako verejného
obstaravatel’a;

c) systém verejného obstaravania, vratane definovania jeho postupov;

d) koordinovanie procesu verejného obstaravania;

e) planovanie verejného obstaravania;

f) postupy a metddy verejného obstaravania, ktorymi sa zaddvaji zédkazky na dodanie
tovarov, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb, pri dodrzani
principov
v' rovnakého zaobchadzania,

v' nediskriminacie hospodarskych subjektov,
v’ transparentnosti,

v’ proporcionality,

v" hospodarnosti a efektivnosti,

g) Standardné formulare verejného obstaravania.

Verejné obstarvanie v meste Sala je centralizované. Ugelom a cielom centralizacie

verejného obstaravania je:

a) vytvorenie efektivneho nastroja pre dosiahnutie uspor pri ndkupe beznych komodit
s vyuzitim tzv. mnozZstevnych zliav,

b) dodrziavanie a preukdzanie zasady transparentnosti pri obstardvani T, SP a S,

c) zabezpecenie hospodarnosti vynaloZzenych finanénych prostriedkov stvisiacich
s procesom verejného obstaravania.

Zodpovednymi zamestnancami mesta st jednotlivi spravcovia rozpoctovych poloziek

mesta Sal’a.

Utvar zabezpeéujlici verejné obstaravanie je referat pravny a verejného obstaravania.

Ziakazka na Ucely ZVO je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi

verejnymi obstaravatelmi na jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi

uchddzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. Zmluva, ramcova dohoda a koncesna zmluva
musia mat’ pisomnu formu, ak ZVO neustanovuje inak (pri zadavani zédkazky s nizkou



7)

8)

9)

hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduju
osobitné predpisy).
Ramcova dohoda urcuje podmienky zadavania zékaziek pocas jej platnosti (mozno ju
uzavriet' najviac na Styri roky), najmad ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva
predmetu zakazky. Predpokladana hodnota ramcovej dohody sa ur¢i ako maximélna
predpokladand hodnota vsetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaji pocas platnosti
ramcovej dohody, t. j. zadavat’ zadkazky na zaklade ramcovej dohody bude mozné iba do
vycCerpania v nej dohodnutého maximalneho rozsahu plnenia, resp. maximalnej ceny.
Na ucely ZVO sa rozumie:
a) hospodarskym subjektom fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob,
ktora na trhu dodava tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,
b) zdujemcom hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani,
¢) uchadza¢om hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku,
d) koncesionarom hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel' uzavrel koncesnu
zmluvu podl'a ZVO,
e) subdodavatelom hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s speSnym
uchadza¢om pisomnu odplatni zmluvu na plnenie urcitej Casti zdkazky alebo koncesie.
f) elektronickymi prostriedkami elektronické ndastroje a elektronické zariadenia na
spracovanie udajov vratane digitdlnej kompresie a uchovéavanie udajov, ktoré su
prenasané, posielané a prijimané po vedeni, radiovymi vlnami, optickymi prostriedkami
alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami.
g) bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré
1. st pontikané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven
2. su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela, dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované aj pre
spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu.
BezZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a ods. 7 pism. f) st najmi tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

10) Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory slazi na

zabezpecenie zaddvania zékazky na dodanie T, na uskutocnenie SP a na poskytnutie S, na
evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronickej platformy je Urad vlady Slovenskej republiky (d’alej len ,,urad vlady*). Urad
vlady zabezpecCuje, aby elektronicka platforma obsahovala okrem iného aj ,systém
sledovania vyvoja cien — aktudlne udaje o cenach verejne obstaranych alebo inak
dodanych T, uskutocnenych SP a poskytnutych S — bezodplatne spristupnené v cleneni
podla klasifikacie hlavného slovnika obstardvania®. Zmluva uzatvorend v elektronicke;j
podobe s pouzitim technickych a programovych prostriedkov elektronickej platformy sa
povazuje za zmluvu uzatvorenu v pisomnej forme.

11) Referencia je elektronicky dokument, obsahujtci potvrdenie o dodani T, uskuto¢neni SP

alebo poskytnuti S.

12) Spolocny slovnik obstaravania (CPV) je jednotny klasifikacny systém pre verejné

zakazky, ktorym sa v ¢lenskych Statoch Europskej Gnie ur€uje rovnaky opis T, SP a S, ku
ktorym je prideleny Ciselny kod a nachadza sa na portaly Uradu pre verejné obstaravanie
(d’alej len ,,UVO*), t. j. http://www.uvo.gov.sk/cpv-443.html .

13) Nesplnenie povinnosti vyplyvajucich z jednotlivych ustanoveni tejto smernice bude

povazované za zavazné porusenie pracovnej discipliny.


http://www.uvo.gov.sk/cpv-443.html
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§2

Finanéné limity verejného obstaravatela

Nadlimitna zédkazka je zdkazka, ktorej predpokladanad hodnota sa rovna alebo je vysSia

ako finan¢ny limit ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda UVO.

Podlimitna civilna zédkazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako

finan¢ny limit podl'a odseku 1 a sucasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 180.000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, zdkazku na
poskytnutie sluzby, okrem socidlnych a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe
¢.1ZVO,

b) 400.000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie socialnych a inych osobitnych sluZzieb
uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO,

¢) 300.000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Civilna zédkazka s nizkou hodnotou je

a) zédkazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo
zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit uvedeny v odseku 2 a stcasne rovnaka alebo vyssia ako 10.000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zédkazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladand hodnota je
niz$ia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1 a zaroven rovnaka alebo vysSia ako 10.000
eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
a dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

§3
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty

Predpokladanéd hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s cielom

ustanovenia postupu verejného obstardvania podla finannych limitov. Urcuje sa na

zéklade tidajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky.

Ak tieto udaje nie su k dispozicii, ur¢i sa predpokladand hodnota na ziklade udajov

ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou,

pouzitim systému sledovania vyvoja cien (funkcionalita elektronickej platformy - § 13

ZVO0) alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (pozri prilohu €. 5 —

Poznamky k pouzitej] metode urcenia vysky PHZ). Predpokladand hodnota zékazky je

platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhldseni verejného obstaravania alebo oznamenia

pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia
nevyzaduje, predpokladand hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadévania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zédkazky sa zahfna aj:

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’,

b) vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zédkazky,

¢) ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadzacom alebo tcastnikom sut’aze navrhov,

d) predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel poskytne
dodavatel'ovi v suvislosti so zédkazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac, ak st potrebné
na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahfna celkova predpokladana hodnota zakaziek

vietkych organizaénych zloziek mesta Sala (mestsky trad, mestska policia, mestské

kultarne stredisko).
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Ak je stavebna praca alebo sluzba, resp. dodavka tovaru rozdelend na niekolko Casti

v ramci zaddvania jednej zdkazky, z ktorych kazdéa bude predmetom samostatnej zmluvy,

predpokladana hodnota zakazky sa urc¢i ako sucet predpokladanych hodnot vSetkych Casti

zakazky. Ak stcet predpokladanych hodnét vSetkych Casti je vyssi ako finanény limit pre

podlimitnu zadkazku, pouZije sa postup zadavania nadlimitnej zakazky.

Ak ide o lizing, kiipu tovaru na splatky alebo o prendjom tovaru s moznost'ou alebo bez

moznosti odktpenia, zdkladom na urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky na dodanie

tovaru je

a) celkova hodnota zdkazky, ak ide o zmluvu uzavierana na urcity ¢as rovnaky alebo kratsi
ako 12 mesiacov,

b) celkova hodnota zédkazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu
uzavieranu na urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

c¢) 48-nasobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je pevne urcena
alebo sa neda urcit’.

Ak 1de o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktora sa

pravidelne opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zdkazky

saurci z

a) celkovych skutoénych nakladov rovnakého alebo porovnatel'ného tovaru alebo sluZzieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajacich 12
mesiacoch, upravenych o ofakdvané zmeny v mnozstve alebo v hodnote
v nasledujucich 12 mesiacoch, alebo

b) celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhSia ako 12 mesiacov.

Do predpokladanej hodnoty zékazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide o

a) poistovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,

b) bankové sluzby ainé financné sluzby, aj poplatky, provizie, Groky a ostatné formy
odmien.

c¢) sutaz navrhov, aj udelené ceny za navrhy a udelené odmeny tcastnikom.

Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktord neudava celkovu cenu,

ak ide o

a) zmluvu uzavretl na urcity ¢as rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova
predpokladana hodnota zakazky pocas platnosti zmluvy,

b) zmluvu uzavretu na urcity ¢as dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavret na
neurcity Cas, sa zahrnie 48-ndsobok mesacnej platby.

Predpokladand hodnota koncesie na ucely ZVO je predpokladany celkovy obrat bez dane

z pridanej hodnoty, ktory ma dosiahnut’ koncesionar pocas trvania koncesnej zmluvy

v suvislosti s protiplnenim za stavebné prace a sluzby tvoriace predmet koncesie, vratane

hodnoty tovaru poskytnutého verejnym obstaravatelom, ktory stymito stavebnymi

pracami alebo sluzbami suvisi a vzt'ahuje sa k ¢asu, ked’ sa oznamenie o koncesii posiela

na uverejnenie alebo k ¢asu zacatia zadavania koncesie, ak sa uverejnenie takéhoto

oznamenia nevyzaduje.

Predpokladand hodnota koncesie sa urci pouzitim objektivnej metédy uréenej v koncesnej

dokumentécii. Do predpokladanej hodnoty koncesie sa zahfiiaju najmaé:

a) vietky formy opcii a vietky pripadné predizenia koncesnej zmluvy,

b) poplatky a pokuty od uzivatel'ov stavby alebo sluzby, okrem prijmov vybranych v mene
verejné¢ho obstaravatel’a,

c) platby alebo iné¢ finanéné vyhody v akejkol'vek forme poskytnuté verejnym
obstaravatelom koncesionarovi vratane kompenzicie za dodrziavanie povinnosti
poskytovat’ sluzby vo verejnom zaujme a prispevkov na verejné investicie,



11)

12)

1)
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d) granty alebo iné¢ financné vyhody v akejkol'vek forme od tretich stran za plnenie
koncesnej zmluvy,

e) prijmy z predaja aktiv, ktoré st sti¢ast’ou koncesie,

f) hodnota tovaru a sluzieb, ktoré verejny obstaravatel' poskytne koncesionarovi, ak st
potrebné na uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb,

g) akékol'vek odmeny alebo platby zadujemcom alebo uchadzacom.

Zakazku, koncesiu alebo sit'az navrhov nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urcenia jej

predpokladanej, ak by vysledkom tohto postupu bolo

a) znizenie predpokladanej hodnoty pod finan¢né limity podl'a ZVO,

b) vyhnutie sa zverejneniu ozndmenia alebo vyzvy na predkladanie ponuk, alebo

c¢) vyhnutie sa podaniu namietok podl'a § 170 ods. 7 ZVO.

Stucastou dokumentécie o verejnom obstaravani su informacie a podklady, na zaklade

ktorych urcil verejny obstaravatel’ predpokladant hodnotu.

§ 4
Koordinacia a riadenie procesu verejného obstaravania
v podmienkach mesta Sala

Koordinaciu a riadenie procesu verejného obstaravania v podmienkach mesta Sala
zabezpecuje referat pravny a verejného obstaravania. Cielom je dodrzanie zékladnych
principov verejného obstaravania v stlade s § 10 ZVO.

Referat pravny a verejného obstaravania na ucely uvedené v odseku 1 tohto paragrafu

zabezpecuje nasledovné:

a) koordinuje ariadi proces verejného obstaravania mesta Sal'a ajeho organizaénych
zloziek vratane ukladania uloh spradvcom rozpoctovych poloziek v oblasti verejného
obstaravania,

b) koordinuje ariadi proces pldnovania verejného obstardvania za ucelom zabranenia
delenia zakaziek a vyberu efektivnych postupov a metdd verejného obstaravania,

c¢) na zaklade schvaleného planu verejného obstaravania a predlozenych podkladov zo
strany zodpovednych zamestnancov realizuje verejné obstardvanie nadlimitnych
zakaziek, verejné obstardvanie zjednoduSenym postupom pre podlimitné zikazky
a zakazky s nizkou hodnotou na bezne dostupné tovary a sluzby a verejné obstaravanie
beznym postupom pre podlimitné zédkazky a zédkazky s nizkou hodnotou vyzvou na
predkladanie ponuk prostrednictvom elektronickej platformy,

d) na zéklade podkladov od zodpovednych zamestnancov zasiela referencie (potvrdenie
o dodani tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby) do
informa&ného systému verejnej spravy, ktorého spravcom je UVO.

e) na poziadanie jednotlivych organizaénych zloZiek mesta Sala, ako si oddelenia,
referaty, mestskd policia a mestské kultirne stredisko posudzuje navrhy postupov
a dokumentaciu vSetkych zakaziek s predpokladanou hodnotou od 10.000 eur bez DPH,
a to pred ich vyhlasenim,

f) zucCastiiuje sa vyhodnocovania splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenia ponuk ako
¢len komisie ,,bez* prava hodnotit’,

g) posudzuje navrhy postupov a dokumentéaciu vsetkych zakaziek financovanych zo
strukturalnych fondov EU pred ich vyhldsenim (okrem zad4vania zékaziek externym
poradcom vo verejnom obstaravani),

h) zabezpeduje plnenie oznamovacej povinnosti mesta Sala vo veciach verejného
obstaravania vo¢i UVO, EU, resp. inych institicii, zabezpeduje uverejnenie informacif
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a dokumentov v profile verejného obstaravatel'a v zmysle § 64 ZVO u zakaziek, ktoré
sa realizuju prostrednictvom referatu pravneho a verejného obstaravania,

1) pre zamestnancov mesta poskytuje metodicko-poradenskt ¢innost’ v oblasti verejného
obstaravania.

§5
Plan verejného obstaravania
zakaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac
a poskytnutie sluzieb

Plan verejného obstaravania zékaziek na dodanie tovarov, uskutoCnenie stavebnych prac
a poskytnutie sluzieb zostavuje referat pravny a verejného obstaravania na zaklade
poziadaviek oddeleni a referatov mestského uradu a organiza¢nych zloziek mesta Sala —
mestska policia a mestské kultirne stredisko (d’alej len ,,poziadavka na VO*).

Platné poziadavka na VO je ta, ktoré je vypracovand na predpisanom formulari, podpisana
zodpovednymi zamestnancami mesta, za podmienky, ze ma zabezpecené vecné a finan¢né
krytie. Zamestnanec referatu pravneho a verejného obstaravania (d’alej len ,,povereny
zamestnanec RPaVO*) je opravneny neplatné poziadavky na VO neprijat’ alebo vratit’ na
doplnenie a prepracovanie.

Povereny zamestnanec RPaVO poziada o predlozenie poziadavky na VO pre nasledujuci
kalendéarny rok v termine do 31. decembra prislusného kalendarneho roka.

Zodpovedni zamestnanci mesta si povinni poziadavky na VO dorucit’ poverenému
zamestnancovi RPaVO v listinnej aj v elektronickej podobe.

Povereny zamestnanec RPaVO zosumarizuje predlozené poziadavky na VO a takto
spracované¢ poziadavky vo forme pldnu VO predlozi na schvélenie mestskému
zastupitel'stvu (d’alej len ,,MsZ*).

V pripade, ak po schvaleni planu verejného obstardvania MsZ, vznikne potreba na dodanie
T, uskutocnenie SP alebo poskytnutie S, ktora nebola zahrnutd do planu verejného
obstaravania, zodpovedni zamestnanci mesta dorucia poziadavku na VO poverenému
zamestnancovi RPaVO, ktory ju doplni do planu verejného obstaravania.

§6

Vyhlasovanie verejného obstaravania

Vyhlasovanie verejného obstaravania sa uskutoCiiuje az po schvaleni planu verejného
obstaravania MsZ, resp. po odsuhlaseni verejného obstardvania mimoriadnej zakazky
primatorom mesta. Vyhldseniu zdkazky predchadza predloZenie pozZiadavky na VO,
posudenie dokumentov — oznameni o vyhldseni verejného obstardvania alebo vyzvy na
predkladanie pontk aspravidla schvalenych sataznych podkladov alebo inych
dokumentov v zavislosti od typu zakazky a vybraného postupu verejného obstardvania.
Poziadavka na VO je podkladom pre zacatie procesu verejného obstaravania, pri¢om sa
vypractva na formuléri podla Prilohy ¢. 2, resp. €. 4. Sucastou poziadavky na verejné
obstaravanie je predlozenie testu beznej dostupnosti (Priloha €. 3) a urcenie predpokladane;j
hodnoty zékazky (Priloha €. 5).
Verejné obstaravanie nie je mozné vyhlasit’ a uskutocnit’, ak
a) predmet zakazky nie je opisany jednoznacne, Uplne a nestranne
b) vysledok spoluprace povereného zamestnanca RPaVO so zodpovednymi
zamestnancami mesta dosiahnuty do piatich pracovnych dni odo dia zacatia prac, je



preukédzatel'ne nedostatocny (zodpovedny zamestnanec nedorucil vysvetlenie, resp.
doplnenie pozadovanych udajov poverenému zamestnancovi RPaVO).

4) Povereny zamestnanec mesta informuje prednostu MsU, resp. nadelnika mestskej policie
o nesplneni podmienok uvedenych v ods. 3 pism. a) ab), ktori mézu podat’ podnet na
preukdzanie vazneho porusenia pracovnej discipliny v zmysle tejto smernice.

Druha c¢ast’
POSTUPY ZADAVANIA ZAKAZIEK
S NiZKOU HODNOTOU

§7

Priame zadanie

1) Verejny obstaravatel’ nie je povinny pouzit’ elektronickl platformu, ak je splnena niektora
z nasledovnych podmienok:
a) tovar, stavebné prace alebo sluzby moze poskytnat’ len urcity hospodarsky subjekt, ak

2)

1.

2.

predmetom zakazky je vytvorenie alebo nadobudnutie jedine¢ného umeleckého diela
alebo umeleckého vykonu,!

z technickych dévodov neexistuje hospodarska sut’az a za predpokladu, Ze neexistuje
ani ziadna primerana alternativa alebo néhrada a chybajici postup pri zadavani
zakaziek s vyzvou na predkladanie ponuk prostrednictvom elektronickej platformy
nie je vysledkom umelého zuzenia parametrov verejného obstaravania, alebo

ide o vyhradné prava® a za predpokladu, Ze neexistuje Ziadna primerana alternativa
alebo ndhrada a chybajuci postup pri zadavani zakaziek s vyzvou na predkladanie
pontuk prostrednictvom elektronickej platformy nie je vysledkom umelého zuZzenia
parametrov verejného obstaravania.

b) ide o dodavku doplitujuceho tovaru od poévodného dodéavatela uréené¢ho na Ciastocné
nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozSirenie uz dodaného tovaru
alebo zariadenia, ak by zmena dodavatela nutila verejného obstardvatela ziskavat
materidl rozdielnych technickych charakteristik, ktory by sposoboval nezlucite'nost’
alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v udrzbe; doba trvania takejto
zmluvy, ako aj opakujucich sa zmluv nesmie suhrnne presiahnut’ tri roky,

c) ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny si kétované, aktory sa priamo kupuje na
komoditnej burze,

d) ide o obstaranie tovaru pontikaného za obzvlast’ vyhodnych podmienok od likvidatora,
od spravcu alebo od exekutora.

Verejny obstaravatel nie je povinny pouzit’ elektronicku platformu, ak

1. v postupe pri zadavani zdkaziek s vyzvou na predkladanie ponuk prostrednictvom
elektronickej platformy nebola predlozend ani jedna ponuka alebo ani jedna
z predlozenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespiiia poziadavky uréené
verejnym obstaravatelom na predmet zikazky alebo ani jeden uchadza¢ nespiia
podmienky ucasti, za predpokladu, ze povodné podmienky zadavania zdkazky sa
podstatne nezmenia,

! Zakon &. 185/2015 Z.z. Autorsky zakon
2 Napr. § 14 zak. €. 435/2001 Z.z. o patentoch, dodatkovych ochrannych osved&eniach a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (patentovy zdkon), § 17 zak. ¢. 185/2015 Z.z.



3)

1y

2)

3)

4)

1y

2)

2. zékazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zaddva zddvodu mimoriadnej udalosti® nespdsobenej verejnym
obstaravatelom, ktort nemohol predvidat. V tomto pripade zakazku mozno zadat
priamo, nie je potrebné presetrovat’ dovody, ¢i ide o asovu tiesent alebo skuto€nosti
ktoré verejny obstaravatel’ nemohol predvidat’.

Zodpovedny zamestnanec vyhotovi zaznam uvedenim skutocnosti, podla ktorych

postupoval. Vsetky doklady a dokumenty sa uchovadvaji pocas desiatich rokov od

uzavretia zmluvy, resp. vyhotovenia pisomnej objednavky.

§8

Zjednoduseny postup pre zakazky na beZne dostupné tovary a sluzby

Zadéavanie zdkaziek na bezne dostupné tovary asluzby sa realizuje prostrednictvom
elektronickej platformy a poverenym zamestnancom RPaVO na zdklade predlozenej
poziadavky na VO (Priloha €. 2). Stcastou poziadavky je aj test beznej dostupnosti
(Priloha ¢&. 3).

Verejny obstaravatel

a) moze predbezne akceptovat’ ponuku s najnizSou cenou, zverejnenu na elektronickej
platforme, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar alebo sluzby st zverejnené v Case
akceptovania aspon tri ponuky, alebo

b) zada zakazku jej zverejnenim na elektronickej platforme.

Lehota na predkladanie pontik nesmie byt kratsia ako 72 hodin po predbeznej akceptacii

ponuky, resp. zverejneni zakazky.

Pri zakazkach podl'a odseku 2) pism. a) a b) sa nevyzaduje pisomné forma zmluvy okrem

pripadov, v ktorych to vyzaduji osobitné predpisy. Informacia o vysledku verejného

obstaravania sa neposiela UVO.

§9

Postup pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou nizsieho finan¢ného limitu

Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zédkazky:

a) na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je rovnaka alebo vysSia ako 10.000 eur
a sucasne nizsia ako 70.000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od
ktorého je potrebné zadavat’ zékazku s vyzvou na predkladanie ponuk,

b) na uskutocnenie stavebnych prac je rovnaka alebo vysSia ako 10.000 eur a sucasne
niz§ia ako 180.000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od ktorého
je potrebné zadavat’ zakazku s vyzvou na predkladanie ponuk.

Verejny obstaravatel’ sa mdze rozhodnut’, ze pouzije na zadanie zakazky:

a) vlastny prieskum
- vyber dodavatel’a z internetovych stranok, z katalogu (nédkup cez e-shop)

- prieskum trhu na uréenie predpokladanej hodnoty zékazky spojeny s vyberom
uspesného uchadzaca - dodavatela,

3 Ako napr. zabezpeCovanie odstranenia havérii, Zivelnych pohrom alebo mimoriadnych situécii, ktoré maji za
nasledok $kody na majetku, zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo prerusenie, resp. obmedzenie prevadzky
verejného obstaravatela. Dalej st to naliehavé dévody spdsobené krizou.



3)

4)

6)

7)

1)

2)

3)

b) priame oslovenie hospodarskych subjektov — prostrednictvom elektronickej platformy
bez uverejnenia vyzvy na predkladanie pontik vo Vestniku.
Verejny obstaravatel’, ak postupuje podl'a odseku 2) pism. b) je povinny na tcely zadavania
zakazky zaslat’ vyzvu na predkladanie pontk na to ur€enou funkcionalitou elektronickej
platformy atakisto je povinny priebeh verejného obstaravania zdokumentovat
prostrednictvom elektronickej platformy.
O vyhodnoteni ponuk zodpovedny zamestnanec vyhotovi zaznam (Priloha €. 8).
Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu s uchadzacom, ktory nespliiia podmienky
ucasti osobného postavenia —nie je opravneny dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace
alebo poskytovat’ sluzbu a mé uloZeny zdkaz i€asti vo verejnom obstardvani potvrdeny
kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f)
ZVO (konflikt zdujmov). Verejny obstaravate] moZe odmietnut’ uzavriet’ zmluvu
s uchadzacom, u ktorého existuje dévod na vylucenie podl'a § 40 ods. 8 pism. d) ZVO
(tyka sa to podozrenia, ze uchadza¢ uzavrel s inym hospodarskym subjektom dohodu
narusajucu alebo obmedzujicu hospodarsku sut'az).
Verejny obstaravatel nesmie uzavriet® zmluvu s uchadzacom, ktory ma povinnost
zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie je zapisany v registri partnerov
verejného sektora ato ani vtom pripade ak subdodévatel uchddzaca ma povinnost
zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie je zapisany v registri partnerov
verejného sektora (v pripade ceny vyssej ako 100.000 eur bez DPH).
Pri otvéarani ponuk sa zverejni pocet predloZenych ponik a navrhy na plnenie kritérii,
ktoré sa daju vyjadrit’ ¢islom; ostatné idaje uvedené v ponuke vratane obchodného mena
alebo néazvu, sidla, miesta podnikania alebo adresy pobytu vSetkych uchadzacov sa
nezverejiuju.

§10
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou vysSieho finan¢ného limitu

Verejny obstaravatel’ je povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej

funkcionality elektronickej platformy vyzvu na predkladanie pontk a uskutocnovat

komunikaciu v ramci zadania zakazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk

prostrednictvom elektronickej platformy, ak predpokladana hodnota zékazky:

a) na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je rovnaka alebo vysSia ako 70.000 eur,

b) na uskuto¢nenie stavebnych prac je rovnaka alebo vysSia ako 180.000 eur.

Zadavanie zakazky vyzvou na predkladanie ponuk prostrednictvom elektronickej

platformy sa realizuje prostrednictvom povereného zamestnanca RPaVO na zaklade

predlozenej poziadavky na VO (Priloha €. 4). Za v€asné a uplné odovzdanie podkladov

zodpoveda prislusny zodpovedny zamestnanec mesta.

Lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako

a) sedem pracovnych dni odo dia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide
o zakazku na dodanie tovaru alebo na zdkazku na poskytnutie sluzby,

b) devit’ pracovnych dni odo dna zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide
o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.



Tretia ¢ast
POVINNOSTI SUVISIACE S VEREJNYM OBSTARAVANIM

§11

1) Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania
a uchovava ich desat’ rokov po uzavreti zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak®.

2) Zodpovedni zamestnanci mesta su povinni dorucit’ poverenému zamestnancovi RPaVO
suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadali za obdobie kalendarneho
polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni
po skonceni kalendarneho polroka (Priloha €. 9), v ktorej pre kazdu zdkazku uveda najma:
a) zmluvnu cenu,

b) predmet zékazky,
¢) identifikaciu dodavatela v rozsahu — obchodné meno alebo nazov, adresa sidla, miesta
podnikania alebo vykonu &innosti, ICO.

3) Ak to nevylu¢uju osobitné predpisy,’ zodpovedni zamestnanci mesta st povinni dorugit’
poverenému zamestnancovi RPaVO suhrnnt spravu o zmluvach (Priloha ¢.9) so
zmluvnymi cenami vyS§imi ako 10.000 eur, ktoré boli uzavreté za obdobie kalendarneho
polroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO, ato priebezne pocas
kalendarneho polroka alebo hromadne do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka.
V stihrnnej sprave za kazdi takato zakazku uvedu najmé zmluvnu cenu, predmet zakazky,
identifikéciu dodavatel'a v rozsahu podl'a odseku 2) pism. c), a ustanovenie § 1 ods. 2 az
14 ZVO, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta.

4) Zodpovedni zamestnanci mesta su povinni vyhotovit’ referenciu (Priloha ¢. 10) najneskor
do:

a) 30 dni odo diia skon&enia plnenia podla zmluvy alebo jej &asti, ktora spiiia poziadavku
funkéného celku,
b) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak
1. ide o zakazku s nizkou hodnotou,
2. ide o zakazku, na ktort sa nevztahuje ZVO, alebo
3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podla pismena a).

5) Nesplnenie povinnosti vyhotovit’ referenciu v terminoch podla odseku 4) tohto paragrafu

sa povazuje za zavazné porusenie pracovnej discipliny.

Stvrta &ast’
OPATRENIA NA PREDCHADZANIE KONFLIKTU ZAUJMOV VO VEREJNOM
OBSTARAVANI

§12
Uvodné ustanovenia

1) Verejny obstaravatel je podl'a § 23 ZVO povinné zabezpecit', aby vo verejnom obstaravani
nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sut'az
alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

4§390ds.3 zék. ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych $trukturalnych a investiénych fondov
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni zdkona ¢. 93/2017 Z. z.

5 Napriklad zakon ¢&. 215/2004 Z. z., zakon ¢&. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov



2) Organizacia pre hospodarsku spolupracu a rozvoj (OECD) vymedzila konflikt zadujmov
nasledovne®:

., Konflikt zaujmov znamena konflikt medzi verejnou funkciou a sukromnymi zaujmami
verejného cinitela, ked ma verejny cinitel sukromné zdaujmy, ktoré by mohli nepatricne
ovplyvnit vykonavanie jeho sluzobnych uloh a povinnosti.

3) Konfliktom zdujmov je situacia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych
vztahov zainteresovanych osob je alebo mohol byt’ naruSeny, pripadne ohrozeny zaujem
na nestrannom a objektivnom vykone funkcie a plneni tloh v suvislosti s VO realizovanym
verejnym obstaravatelom.

4) Konflikty zdujmov nie su to isté ako korupcia. V pripade korupcie sa zvycajne vyzaduje
dohoda aspont dvoch partnerov a urcity druh uplatku/platby/vyhody. Konflikt zaujmov
vznikd, ked’ osoba dostane prilezitost’ uprednostnit’ svoje sukromné zdujmy pred svojimi
sluzobnymi povinnostami.

5) Konflikt zdujmov v postupe VO, ktory sa neriesi primeranym spdsobom, ma vplyv na
zédkonnost’” postupov. Vedie k poruSovaniu zdsad transparentnosti, rovnakého
zaobchadzania a/alebo nediskriminécie, ktoré musi verejnd zdkazka dodrziavat’ v stlade
s ustanoveniami § 10 ods. 2 ZVO.

§13
Vymedzenie pojmov

1) Konflikt ziujmov — v zmysle ustanovenia § 23 ods. 2 ZVO — zahfiia najma situéciu, ak
zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh VO, mé priamy alebo
nepriamy finan¢ny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zdujem, ktory mozno
povazovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v stivislosti s VO.

2) Finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem — subjektivny zaujem zainteresovane;j
osoby odporujici verejnému zaujmu —, ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie nestrannosti
a nezavislosti v stvislosti s danym postupom VO, sa tyka zainteresovanych oséb (osoby
zabezpecujuce proces VO a vyhodnotenie ponuk, osoby podiel’ajuce sa na vypracovani
opisu predmetu zakazky, ndvrhu podmienok ucasti, kritérii na vyhodnotenie ponuk
a zmluvnych podmienok, zamestnanci verejného obstaravatel'a podielajuci sa na vysSie
uvedenych ¢innostiach, ako aj tretie osoby, ktoré¢ externe zabezpecuju sluzby vo VO alebo
akékol'vek podporné ¢innosti vo VO, osoby s rozhodovacimi pravomocami, ktoré¢ mozu
ovplyvnit’ vysledok VO najmai z titulu svojej funkcie vediiceho zamestnanca).

3) Zainteresovana osoba:

a) zamestnanec verejného obstaravatel’a, ktory sa podiel’a na priprave alebo realizacii VO
alebo ind osoba, ktord poskytuje verejnému obstardvatel'ovi podporna ¢innost’ vo VO
a ktora sa podiela na priprave alebo realizacii VO alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatel'a, ktord mdze ovplyvnit
vysledok VO bez toho, aby sa nevyhnutne podiel’ala na jeho priprave alebo realizécii.

6 Pozri Riadenie konfliktu zaujmov vo verejnej sluzbe: Usmernenia OECD a prax jednotlivych krajin, s. 24 - 25,
http://www.oecd.org/corruption/ethics/48994419.pdf. Organizacia OECD tiez identifikovala tri typy konfliktu
zaujmov:

Skutocény konflikt zdujmov znamena konflikt medzi verejnou funkciou a stkromnymi zaujmami verejného
¢initela, ked verejny &initel ma sikromné zaujmy, ktoré by mohli nepatri¢ne ovplyvnit vykondvanie jeho
sluzobnych uloh a povinnosti.

Zdanlivy konflikt zaujmov vznika v pripade, ked sa zda, Ze sikromné zaujmy verejného Cinitela by mohli
nepatri¢ne ovplyvnit vykonavanie jeho povinnosti, v skutoénosti to tak vsak nie je.

Potencialny konflikt zdujmov vznika v pripade, ked' ma verejny &initel' sikromné zaujmy, ktoré by mohli viest
ku konfliktu zaujmov, ak by verejny Cinitel' v buddcnosti nadobudol prislusné (t. j. konfliktné) zodpovednosti.



http://www.oecd.org/corruption/ethics/48994419.pdf

§14
Povinnosti verejného obstaravatel’a vo vzt’ahu ku konfliktu zaujmov

1) Verejny obstaravatel’ je povinny:

a) skumat’ mozny konflikt zdujmov pred realizaciou akychkol'vek tikonov v procese VO,
a to aj opakovane (napr. v S$tadiu urcovania predpokladanej hodnoty zdkazky
prieskumom trhu, v ramci trhovych konzultacii, po uplynuti na predkladanie ponutk, ked’
st znami uchadzaci, ktori predlozili ponuky).

b) identifikovat’ vSetky zainteresované osoby, ktoré moézu ovplyvnit' vysledok alebo
priebeh verejného obstaradvania vo vézbe na mozné zaujmy tychto osob, ktoré by mohli
predstavovat’ ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s VO. Za tymto
ucelom ur¢i okruh osob, ktoré sa akymkolvek sposobom podielaji na priprave
arealizacii VO, pricom moze ist o zamestnancov alebo iné osoby, ktoré poskytuji
podpornu ¢innost’ v danom VO. Ide o osoby, ktoré:

1. pripravuju opis predmetu zakazky,

2. zaoberaji sa stanovenim predpokladanej hodnoty zakazky alebo finan¢nym
rozpoctom, ktory ma byt pouzity na predmet zakazky,

3. zaoberaju sa podmienkami Ucasti alebo kritériami na vyhodnotenie ponuk, vratane
pravidiel ich uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetl'ovanim podkladov,

4. pripravuju elektronicku aukciu alebo nastavenie softvéru, ktory bude pouzity na
realizaciu VO.

c) zaoberat' sa osobitnou kategoériou zainteresovanych osob, ktoré priamo rozhoduju
o najpodstatnejSich tkonoch suvisiacich s VO, t. j.:

— Clenovia komisie na vyhodnotenie pontka na vyhodnotenie podmienok ucasti,
— riadiaci zamestnanci verejného obstaravatel’a.

d) preverovat’ v kazdej etape VO, ¢i nenastali nové skutocnosti zakladajuce riziko vzniku
konfliktu zaujmov. Ide o situdcie, ked’ je verejnému obstaravatelovi zname, kto je
uchadzacom, pripadne, kto je subdodavatel'om uchéadzaca, a to:

— pri doruceni Ziadosti o vysvetlenie sut'aznych podkladov,
— pri doruceni ziadosti o napravu,
— pri otvarani ponuk a pod.

e) pozadovat’ od zainteresovanych osdb vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zdujmov vo
vztahu k zaujemcom, uchadzacom, tretim osobam alebo subdodavatel'om v danom VO.

f) poucit’ zainteresované osoby, Ze konflikt z&ujmov vo VO je mozné vnimat’ aj na zéklade
potvrdenia samotnej existencie urCitého vztahu. To znamend, ze ak sa aj osoby
subjektivne necitia byt v konflikte zdujmov voci konkrétnemu uchadzacovi, tretej osobe
alebo subdodavatel'ovi, st vzdy povinné informovat’ o kazdej skutocnosti indikujtce;j
objektivnu existenciu ich vzajomného vzt'ahu/prepojenia.

g) zaznamenat' preskumatelnym sposobom vSetky ukony uskutonené v ramci
predchadzania konfliktu zadujmov.

h) prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu, ak zisti konflikt zaujmov (vylucenie
zainteresovanej osoby zprocesu pripravy alebo realizdcie VO alebo uprava jej
povinnosti a zodpovednosti s cielom zabranit’ pretrvavanie konfliktu zdujmov; zrusenie
VO avyhlasenie nového VO, ak konflikt zdujmov u nie je mozné napravit’ priamo
v dotknutej stut’azi; vylicenie uchadzaca z VO, ak konflikt zaujmov podl'a § 23 ZVO
nemozno odstranit’ inymi ucinnymi opatreniami).



1)

2)

3)

1)

2)

3)

Y

2)

§ 15
Vyhlasenia o nepritomnosti konfliktov zaujmov

Kazdd osoba zapojend do niektorej etapy postupov VO (priprava, vypracovanie,

vykonavanie alebo ukoncenie) je povinnd vyhlasenie podpisat’ a odovzdat’ ho osobe

zodpovednej za postup VO. Ide najmaé o tieto osoby:

- Statutdr (primator) verejného obstardvatela a kazda osoba, ktorej delegoval svoje
povinnosti,

- zamestnanci vykonavajuci ¢innosti spojené s pripravou sitaznych podkladov,

- c¢lenovia komisie pre vyhodnotenie podmienok ucasti a pre vyhodnotenie ponuk,

- experti vykonavajici akukol'vek ulohu suvisiacu s pripravou sutaznych podkladov
a/alebo hodnotenim ponuk.

Zainteresované osoby su povinné podat’ vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov

v kazdej etape postupu VO (priprava, hodnotenie, ukoncenie).

Zamestnanec/expert zodpovedny za VO uchovéava a zaklada vyhldsenia o nepritomnosti

konfliktu zauyjmov do dokumentacie z VO.

§16
Kontrola vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhldsenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov preverit.

Ide o nasledovné kontroly:

a) preventivna — na odhalenie zdanlivého/potencialneho/skuto¢ného konfliktu zaujmov,

b) sank¢nd/napravnd —na odhalenie konfliktov zdujmov, uplatnenie sankcii voci prislusnej
osobe a napravu akychkol'vek §kdd sposobenych konfliktom zdujmov.

Dalsie mechanizmy zamerané na kontrolu, pomocou ktorych by sa mali preskimat

vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov (kontroly vykondvané zamestnancami

verejného obstaravatel'a zodpovednymi za vnutornu kontrolu):

- osobitné kontroly na zéklade informécii z vonkaj$ich zdrojov,

- osobitné kontroly na zaklade oficialnej spravy, ktord je vysledkom vykonania inych
nahodnych/nepriamych kontrol,

- planované kontroly zahrnuté v roénom kontrolnom programe zaloZzenom na analyze
rizik a ndhodné kontroly.

Verejny obstardvatel moéze vyuzit na kontrolu vyhldseni o nepritomnosti konfliktu

zaujmov aj zdroje vol'ne dostupnych udajov:

- obchodny register,

- internetovu databazu, ktora poskytuje informacie o vztahoch medzi jednotlivymi
spolo¢nostami a ich zdkonnych zastupcoch a vykonnych riaditel'och.

Piata ¢ast’
ZAVERECNE USTANOVENIA

§17

Této smernica nadobuda platnost” a t¢innost’ 31. 3. 2022. Diiom uc€innosti tejto smernice
sa ru$i Smernica mesta Sal'a o verejnom obstaravani zo diia 19. decembra 2018.
Neoddelitelnymi prilohami tejto smernice su:

a) Priloha ¢. 1 — Plan verejného obstaravania



b) Priloha ¢. 2 — Poziadavka na verejné obstaravanie — zjednodusSeny postup pre zakazky
na bezne dostupné tovary a sluzby

c) Priloha €. 3 — Test beznej dostupnosti

d) Priloha ¢. 4 — Poziadavka na verejné obstardvanie tovarov, stavebnych préc a sluzieb
prostrednictvom elektronickej platformy

e) Priloha ¢. 5 — Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

f) Priloha €. 6 — Prieskum trhu pre ucely urc¢enia PHZ

g) Priloha ¢. 7 — Vyzva na predkladanie ponuk - vzor

h) Priloha ¢. 8 — Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

1) Priloha ¢. 9 — Stihrnné spravy o zédkazkach

j) Priloha ¢. 10 — Referencia

k) Priloha ¢&. 11 — Cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov — ESIF

1) Priloha €. 12 — Vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zdujmov — ¢len komisie

m)Priloha ¢. 13 — Vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zdujmov — § 23 ZVO

n) Priloha ¢. 14 — Forma prepojenosti

V Sali dita 25. 03. 2022

Mgr. Jozef Belicky v. 1.
primator mesta



Priloha ¢. 1

verejného obstaravania v roku

Plan

Oddelenie/Referat/MsP/MsKS: (nehodiace sa preskrtnit)

. | Nazov predmetu obstaravania

Predpokladany
zacCiatok
verejného
obstaravania

Trvanie zmluvy

Druh

NL/PL/ZsNH

Schvaleny
rozpocet

V Sali dfia: oo,

Kontaktnd osoba: ........cccoevvvvvveiiiiiiicineeeenn,

Potvrdenie o tom, Ze finan¢né zdroje st k dispozicii

Meno a priezvisko, podpis:

Datum:




Priloha €. 2 .
POZIADAVKA
na verejné obstaravanie — zjednoduSeny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby

Meno a priezvisko ¢. tel.
Oddelenie/referat/MsP/MsKS Podpis
kontaktnej osoby e-mail

Ziadatel nesie pIni zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho $pecifikaciu.

1) Vseobecna sSpecifikacia predmetu:
Nazov:

Klacové slova’:

CPV:

Druh: Tovar; Sluzba®

2) Funk¢na a technicka Specifikacia predmetu:

Polozka¢.

Funkcia®

Technické vlastnosti!® Jednotka | Minimum | Maximum | Presne

7 uved'te pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit’ a ktoré umoznia fulltextové
vyhl'adavanie

8 Nehodiace pregkrtnat

% sltzi na vyjadrenie funkcie alebo uéelu predmetu zékazky; funkénou $pecifikaciou predmetu zékazky je opis funkcii alebo
ucelu predmetu zakazky

19 technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak &iselne
vyjadritelnych (kvantifikovate'nych) jednotiek.



Technické vlastnosti!! Hodnota/charakteristika

3) Osobitné poziadavky na plnenie!?
Nazov

4) Prilohy'"
Popis Nazov suboru

5) Zmluvné podmienky

Stat: Slovenska republika
Kraj: Nitriansky
Okres: Sala

! technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne
vyjadrite'nych (kvantifikovate'nych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zadkazky, kde pre opis urcitej vlastnosti je
potrebné pouzitie uréitych ucelenych viet alebo textov

12 $pecifické poziadavky na plnenie zmluvy nevyhnutné pre riadne plnenie zmluvy. Méze ist’ o poziadavku na poskytnutie
vzorky plnenia, povolenia, osved¢enia, rozhodnutia, certifikaty a pod.

13 Mbze ist’ o obrazok, graf, fotografiu, perovku, nakres a pod., ktoré st nevyhnutné na presnt $pecifikaciu predmetu
zédkazky.



Obec: Sala
Ulica: ™

Cas/lehota plnenia zmluvy:

Dodavané mnozstvo/rozsah zmluvného plnenia:
Jednotka:

Pozadované mnozstvo:
Maximalna vys$ka zdrojov (v EUR vratane DPH):

6) Kritéria ponuky

7) Stanovenie lehoty na predkladanie poniuk
Lehota na predkladanie ponuk:'
8) Vyzva na Gcast v elektronickej aukcii'®

14 Miesto, dodania tovaru/sluzby
15 Nesmie byt kratsia ako 72 hodin od podania objednavky do systému
16 Ak mé byt



Priloha ¢. 3 .
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI
Nazov zakazky:
Predpokladana hodnota zikazky:
NizS§ie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO su vymedzené

kumulativnym sposobom a pri ,,teste beZnej dostupnosti musi byt’ naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary alebo sluzby na trhu Ano Nie
su pontkané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich

1 vlastnosti alebo prvkov aj dodané alebo poskytnuté a
zaroven

su spravidla v podobe, v akej su dodavané alebo
poskytované pre verejného obstaravatel’a, dodavané
alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na
trhu

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 2 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom
case bezne dostupny na trhu.

Niz§ie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné pravidlo, ktoré
by malo ul’ah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary alebo sluzby na trhu Ano Nie

3 | st urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatel'a

4 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky &. 3 —4 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom
¢ase bezne dostupny na trhu.

Zaver': BezZne dostupny/a tovar alebo sluzba Nie bezne dostupna sluzba

" Nehodiace sa preskrtnite

Uviest’ konkrétne dovody, na zéklade ktorych boli formulované odpovede k podmienkam ¢. 1
a 2 vo vztahu k danému predmetu zakazky.
Odovodnenie:




Priloha ¢. 4
Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluZieb vyzvou na predkladanie poniuk
prostrednictvom elektronickej platformy

Meno a priezvisko ¢. tel.
Oddelenie/referat/MsP/MsKS Podpis
kontaktnej osoby e-mail

Ziadatel nesie pInii zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho $pecifikaciu!

Druh zikazky: |T | S | SP|

CPV:

Nazov predmetu zikazky:

Predpokladana hodnota zikazky v EUR bez DPH: 17

Opis predmetu zikazKky'®

Podpisom potvrdzujem, Ze finan¢né zdroje su k dispozicii
Détum:

Meno a priezvisko, podpis

Suhlas veduceho zamestnanca:
Datum:

Meno a priezvisko, podpis

7 Dolozit’ dokumentaciu k uréeniu PHZ
18 Ak st potrebné sut'azné podklady, dolozit’ podrobny opis, $pecifikiciu, pripadne PD, kritérid na vyhodnotenie
ponuk, vykaz vymer, spdsob urenia ceny a obchodné podmienky



Priloha ¢. 5

Mesto Sal’a, Namestie Sviitej Trojice ¢& 7, 927 15 Sal’a

Urcenie predpokladanej hodnoty zikazky

Predpokladand hodnota zékazky na stavebné prace/ dodanie tovaru/ poskytnutie sluzby! s nazvom
............................................................................... je urcend na zaklade pouzitia metody:

porovnanie so zakazkami rovnakého predmetu, hodnoty, obdobia

prieskum trhu vykonany pisomnou formu/e-mailom v ¢ase od ..................... do i

pripravna trhova konzultacia

pouzitie systému sledovania vyvoja cien podla § 13 ods. 2 pism. d) zékona ¢. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov

Verejny obstaravatel’ stanovil predpokladani hodnotu zakazky v stilade s § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov na:

€ bez DPH

Poznamky k pouZitej metode urcenia vySky PHZ:
Napr. odvolavka na dokument v prilohe alebo popis postupu vypoctu:
- porovnanie predmetov minimalne 3 subjektov s uvedenim nazvu porovnaného predmetu, hodnoty, obdobia +
zdovodnenie
- zapis z prieskumu trhu s uvedenim minimalne 3 oslovenych subjektov a ich ponuky,
- pouzitie systemu sledovania vyvoja cien na zaklade udajov z informacného systému verejnej spravy
- moznosti pouZitia ceny z uctovnictva — skutocné N za predchadzajice obdobie plus predpokladané zvysenie
ceny,

- Specifikovanie iného postupu atd’.

Urgenie predpokladanej hodnoty zdkazky je stanovené ku diu?

Vypracoval Schvalil
(Meno, priezvisko, utvar, podpis) (Meno, priezvisko, utvar, podpis)

Prilohy:
Dokumentacia preukazujuca vypocet PHZ (na zaklade vysSie identifikovanej metddy) je povinnou prilohou tohto
formularu ak nie je mozné udaje dokumentujuce vypocet PHZ uviest’ v Casti ,,Pozndmky*.

'® Nehodiace sa preciarknut
2 Datum zodpovedajici zadaniu VO



Priloha ¢. 6
Prieskum trhu pre ucely uréenia PHZ
1. Identifika¢né udaje:
Nazov verejného obstaravatel’a: Mesto Sala, Namestie Sv. Trojice &. 7, 927 15 Sala
Predmet / ndzov zakazky:
Druh zakazky (tovary / sluzby / prace):
Kod CPV:

2. Sposob vykonania prieskumu trhu?!:
3. Identifikovanie podkladov, na zaklade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany?2:
a) zoznam oslovenych dodavatel'ov:

Nazov osloveného . . A . Prijata ponuka:
z 5 Datum oslovenia Sposob oslovenia . q
dodavatela ano/nie

b) zoznam predloZzenych ponuk:

Suma ponuky

Nazov dodavatela, ktory Datum relevantna pre urcenie Poznamka
predlozZil ponuku predloZenia PHZ
v EUR bez DPH
¢) zoznam identifikovanych cennikov/zmlav/plneni:
Y, . Odkaz na Suma relevantna
Identlﬁé{;:.lz zdroja internetovu stranku pre uréenie PHZ Poznamka
L (ak relevantné) v EUR bez DPH

d) iné relevantné podklady preukazujiice vykonanie prieskumu trhu:
4.  Vysledna suma v rdmci vyhodnotenia prieskumu trhu®: ..o

Meno funkcia a podpis zodpovedne] 0SODY:  ..oocieiiiiiiire et
Miesto a datum vykonania prieskUmu: oo

5. Prilohy®®: et

2 Uviest aky:  a) na zéklade priameho oslovenia dodavatel'ov a nasledného predloZenia cien alebo pontk,
b) na zéklade internetového prieskumu cez cenniky, katalogy a iné zdroje s moznou identifikaciou hodnoty
tovaru/prace/sluzby,
¢) iny sposob — uviest’ aky
22 Vybrat' z volby a), b), ¢), d) alebo ich kombinaciu podl'a spdsobu vykonania prieskumu trhu. VyZzaduje sa oslovit’ alebo
identifikovat’ minimélne troch potencialnych dodavatelov. V pripade potreby je mozné do tabuliek dopiiiat’ d’alsie riadky.
23 Ur¢i sa suma v EUR bez DPH ako priemerna cena s posudzovanych cien, ktord tvori podklad na ur¢enie PHZ podl'a § 6
ZVO.
24 Uviest a prilozit’ vSetky prilohy vzt'ahujice sa k uréeniu PHZ, najmi doklady / dokumenty uvadzané v bode 9.



Priloha ¢. 7

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
Vyber typu vyzvy
Vyzva na predkladanie pontk pre zakazky s nizkou hodnotou

ODDIEL I: VEREJNY OBSTARAVATEL
1.1) NAZOV A ADRESY
Mesto Sala
ICO: 00306185
Namestie Svitej Trojice ¢. 7, 927 15 Sala
Slovensko
Telefon: +421 317705981
E-mail:
Webové sidlo (internetova adresa)
Hlavna adresa (URL): www.sala.sk

1.3) KOMUNIKACIA
Sttazné dokumenty st dostupné priamo a Gplne bez obmedzeni ¢i poplatkov
http://www.......
DalSie informacie moZno ziskat’ na adrese
vysSie uvedené kontaktné miesto/miesta

1.4) DRUH VEREJNEHO OBSTARAVATELA
Druh verejného obstaravatela: Regionalny alebo miestny organ

ODDIEL II: PREDMET ZAKAZKY
I1.1) ROZSAH OBSTARAVANIA

I1.1.1) Nézov:
11.1.2) Hlavny kéd CPV

11.1.3) Druh zakazky
Tovary/Sluzby/Prace

11.1.4) Struény opis:

I1.1.5) Celkova predpokladana hodnota

I1.2.13)INFORMACIE O FONDOCH EUROPSKEJ UNIE
Ano/Nie
Identifikécia projektu:

ODDIEL IV: POSTUP

IV.1) OPIS:

IV.2) ADMINISTRATIVNE INFORMACIE
IV.2.2) Lehota na predkladanie ponuk

Datumacas:  / /202 :
ODDIEL VI: DOPLNKOVE INFORMACIE
VI1.3) DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Prilohami vyzvy mézu byt’:

. Navrh na plnenie kritérii

. Suhlas so spractivanim osobnych udajov

. Cestné vyhlasenie o suhlase s obchodnymi podmienkami

. Cestné vyhlasenie uchadzaca, e nema ulozeny zikaz ucasti vo VO
. Kalkulacia ceny - rozpocet

[ T S R


http://www.sala.sk/
http://www/

NAVRH NA PLNENIE KRITERII - VZOR

Predmet zakazky:

Identifika¢né idaje uchadzaca:
Nazov, obchodné meno uchadzaca:

Sidlo uchadzaca:

ICO uchadzaca:
Kritérium na hodnotenie ponik Navrh uchadzaca
Cena v EUR DPH 20 % Cena v EUR
bez DPH EUR s DPH
Platca DPH: ano — nie

(ak uchadzac nie je platcom DPH, uvedie tuto skuto¢nost’ ako sucast’ tohto navrhu)

Cestné vyhlasenie uchadzaca
Dolu podpisany ¢estne vyhlasujem, ze:
a) RieSenie uvedené v tejto cenovej ponuke zodpovedd svojimi parametrami Specifikécii
a poziadavkam verejného obstaravatela na predmet zakazky.
b) Cena predmetu zakazky za obstaravany predmet je uvedena na zaklade vlastnych prepoctov, berie
do uvahy vsetky skutoCnosti, ktoré st nevyhnutné na uplné a riadne plnenie zmluvy, priCom do ceny
su zahrnuté vSetky néklady spojené s pozadovanym predmetom zakazky.

A\ dna

meno, priezvisko a podpis
Statutarneho zastupcu uchadzaca

SUHLAS SO SPRACUVANIM OSOBNYCH UDAJOV - VZOR
(podla zékona ¢. 18/2018 Z. Z. o ochrane osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov)

Nazov predmetu zikazky:

Titl:

Meno a priezvisko: s



Narodeny/d.: e

Adresa trvalého pobytu:

Dole podpiSany/a .......ccccceveevvveeiieevieeiecieere e udelujem tymto sthlas so spracuvanim
mojich osobnych tidajov pre ucely procesu verejného obstaravania podla zakona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 18/2018 Z. z.*) mestu
Sala ako verejnému obstaravatelovi vramci zaddvania zdkazky na predmet obstaravania:

13
29,

Stihlas so spractvanim osobnych tdajov plati do jeho odvolania. Tento suhlas je mozné kedykol'vek
pisomne odvolat.

Zaroven beriem na vedomie, Ze prava dotknutej osoby st upravené v Druhej hlave zdkona ¢. 18/2018
Z.z.

Vyplnenim osobnych tidajov na tejto ziadosti udel'ujem ako dotknuta osoba suhlas so spracovanim
svojich osobnych tdajov v zmysle ustanoveni § 14 ods. 1 zakona ¢. 18/2018 Z. z.. Bol/a/ som
pouceny/a/, ze v zmysle ustanoveni § 14 ods. 3 zakona ¢. 18/2018 Z. z. m6zem ako dotknuta osoba
kedykol'vek odvolat’ svoj sithlas na spracovanie osobnych tdajov, ktoré sa ma tykaju. Dalej som bol/a/
informovany/a/, ze odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost' spracovania osobnych udajov
zalozeného na sthlase pred jeho odvolanim, to je pred poskytnutim sthlasu a tiez, Zze ako dotknuta

osoba, mdzem suhlas odvolat’ rovnakym sposobom, ako ho udelil/a/.

meno, priezvisko a podpis
osoby opravnenej konat’ za uchadzaca
v zavazkovych vztahoch

CESTNE VYHLASENIE O SUHLASE S OBCHODNYMI PODMIENKAMI — VZOR

Identifika¢né udaje uchadzaca

Obchodné meno: ..o
Sidlo:
Zastipeny: e
Kontaktnd osoba: ..o
Kontaktné daje: ..o

Vyhlasujem, ze stihlasim s obsahom navrhu zmluvy o dodani tovarov/kiipnej zmluvy, ktora je prilohou
¢. xx vyzvy na predkladanie ponuk v procese zadévania zakazky s nizkou hodnotou s nazvom
¢ a Ze v mnou navrhovanej cene za cely predmet
zakazky v EUR vratane DPH podl'a vyzvy na predkladanie ponuk st zahrnuté vSetky moje naklady
spojené s dodanim predmetnych tovarov podl'a poziadaviek verejného obstaravatela uvedenych v danej
vyzve, ako i podl'a ¢lanku xx navrhu kipnej zmluvy/o poskytnuti sluzieb/zmluvy o dielo.




Zaroven cestne vyhlasujem, Ze v pripade, Ze sa stanem vitaznym uchadzaCom uvedent zmluvu
podpisem v predlozenom zneni.

podpis opravnenej osoby
uchadzaca

Tento dokument méze mat’ aj ini formu, musi vSak obsahovat’ pozadované udaje, informéacie, vyhlasenia.

Napr.: Kalkulacia ceny - rozpocet
Stbor v tvare xIs je samostatnou prilohou vyzvy na predkladanie pontk.

CESTNE VYHLASENIE UCHADZACA, ZE NEMA ULOZENY ZAKAZ VO
VEREJNOM OBSTARAVANI - VZOR

Identifika¢né tidaje uchddzaca

Obchodné meno:  ..occooovvviiieiieeene,
Sidlo:
Zastipeny: e
Kontaktnd osoba: ...
Kontaktné daje: ..o,

Nazov zakazky: ,, “

Dolu podpisany Statutarny zastupca uchadzaca, tymto ¢estne vyhlasujem, ze v zmysle § 32 ods. 1 pism.
f) zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov vyssie uvedeny uchadza¢ nema uloZeny zakaz tiCasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v §tate sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu.

Podpis opravnenej osoby
uchadzaca

Tento dokument mdéze mat’ aj ini formu, musi vSak obsahovat’ pozadované udaje, informéacie, vyhlasenia.



Priloha ¢. 8
Zipisnica z vyhodnotenia ponuk

Otvaranie ponuk sa uskutocnilo v sulade s (napr. prieskumom trhu, priamym oslovenim hospodarskych
subjektov, vyzvou na predkladanie ponuk uverejnenou vo Vestniku Uradu pre verejné obstaravanie C.

__zodha . .202 pod znackou - XXX)%.
Do stanovenej lehoty na predkladanie ponuk (. . 202 , : h) bolo dorucenych XX sutaznych
ponuk.

a) Obchodné men4 alebo nazvy, sidla, miesta podnikania alebo adresy pobytov uchadzacov, ktori
predloZili ponuku:
Uchadzac ¢. 1 —
Uchédzac ¢. 2 —
Uchédzac ¢. 3 —

b) Navrhy uchadzacov na plnenie kritérii v EUR vratane DPH:

Celkova cena za
Nazov a sidlo uchadzaca: predmet zikazky v EUR
vratane DPH

Poznamka

¢) Posudenie splnenia podmienok ucasti:

Verejny obstaravatel’ posudzoval podmienky tc¢asti uchadza¢ov v sulade s vyzvou na predkladanie

ponuk, bod XX.

Osobné postavenie:

v' § 32 ods. 1 pism. ¢) ZVO — uchadza¢ je opravneny dodavat tovar/uskuto¢tiovat’ stavebné
prace/poskytovat’ sluzbu?®, ktory zodpovedd predmetu zakazky. Uchddza¢ nie je povinny
predkladat’ doklad podl'a ods. 2 pism. ¢), nakol’ko verejny obstaravatel’ je opravneny pouzit’ udaje
z informacnych systémov verejnej spravy podl'a osobitného predpisu.

v' §320ds. 1 pism. f) ZVO — uchadza¢ nema ulozeny zakaz Gcasti vo verejnom obstaravani potvrdeny
kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu. Uchadzaé predlozi Cestné vyhlasenie v zmysle § 32 ods. 2 pism. f) ZVO —nema
uloZeny zakaz tcasti vo verejnom obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim v Slovenskej
republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. (vzor — priloha ¢. XX tejto

vyzvy).

Verejny obstaravatel’ pri kontrole dokladov a dokumentov predlozenych uchadza¢mi zistil nasledovné
skuto¢nosti: napr.

Uchadzac ¢. 1 — je zapisany v obchodnom registri OS (Oddiel: Sro, vl. ¢. ). Verejny
obstaravatel’ overil spravnost’ udajov cez Over si a Odpis registrovaného subjektu z registra pravnickych
0s0b a podnikatelov — Spisova znacka RPO-8 / (Cas overenia autorizacie: . .202

__: ) tvori prilohu tejto zapisnice. Uchadzac predlozil ¢estné vyhlasenie v zmysle § 32 ods. 2 pism. 5
ZVO — nema uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v

23 Uvedie sa podl'a ¢oho sa postupovalo
26 Vybrat’ pozadovany druh



Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. Uchadzac¢ splnil
podmienky ucasti.
.............. d’alsi uchadzaci.

d) Vyhodnocovanie ponuk:

(1) Poziadavky verejného obstaravatela na predmet zdkazky:

Poziadavky verejného obstaravatela boli uvedené vo vyzve v bode XX. Struény opis zikazky. Dalej
verejny obstaravatel pozadoval vo vyzve, aby ponuka uchadzaca obsahovala okrem dokladov
k splneniu podmienok ti¢asti a navrhu na plnenie kritérii aj Cestné vyhlasenie uchadzaca o suhlase
s obchodnymi podmienkami a s poziadavkami na predmet zakazky; stihlas so spraciivanim osobnych
udajov a kalkulaciu ceny — rozpocet vo formate Excel. (poziadavky mozu byt aj in¢)

Obchodné mena a sidla alebo miesta podnikania v§etkych uchadzacov, ktori neboli vyliceni:
Uchadzac ¢. 1 —

Uchédzac ¢. 2 —

Uchédzac ¢. 3 —

atd’.

Pri kontrole ponuky uchadzacov verejny obstaravatel’ zistil nasledovné skutocnosti: napr.

Uchadza¢ ¢. 1 predlozil nim podpisané cestné vyhlasenie o suhlase s obchodnymi podmienkami
a s poziadavkami na predmet zakazky. Dalej predlozil nim podpisani kalkulaciu ceny — rozpodet.
Uchadza¢ d’alej predlozil nim podpisany stihlas so spracuvanim osobnych udajov. Uchadzac splnil
poziadavky na predmet zakazky.

........ dalsi uchadzaci

(2) Hodnotenie ponuk podla kritérii urcenych vo vyzve na predkladanie ponuik:

Verejny obstaravatel’ pristapil k vyhodnoteniu ponuk podla kritérii na hodnotenie ponuk.
Kritérium na hodnotenie ponuk: napr. Najnizsia cena vratane DPH.

Celkova cena za )
Nazov a sidlo uchadzaca: predmet zakazky v EUR Poradlve
vratane DPH uchadzacov

Na zaklade kritéria na vyhodnotenie ponik Gspe$nym uchadzacom sa stal
s celkovou cenou za predmet zakazky EUR vratane DPH.

Prilohy:

» QOdpis registrovaného subjektu z registra pravnickych osob a podnikatel'ov —
» Odpis registrovaného subjektu z registra pravnickych osdb a podnikatel'ov —
» Dalsie dokumenty stvisiace s vysvetl'ovanim, doplnenim ponuk. Napisat’ konkrétne

Zapisal:
Meno osoby, ktora vyhodnocovala ponuky



Priloha €. 9
Suhrnna sprava
o zmluvach so zmluvnymi cenami vyS$Simi ako 10.000 eur (na ktoré sa podl’a § 1 ods. 2-14
nevzt'ahuje ZVO)
k 30. 6./ 31.12. 20.."

P.
[ & Predmet zakazky Zmluvna cena Identifikacia dodavatela
1.
2.
3.
4.
Suhrnna sprava
o zakazkach podPa § 109 a 110?7 (povinnost’ podPa § 111 ods. 2 ZVO)
k 30. 6./31. 12. 20..
P.
¢, Predmet zakazky Zmluvna cena Identifikacia dodavatel’a
1.
2.
3.
4.
Stihrnna sprava
o zakazkach s nizkymi hodnotami (§ 117 ods. 10 ZVO)
k 30. 6./31. 12. 20..
P.
[ & Predmet zakazky Zmluvna cena Identifikacia dodavatela
1.
2.
3.
4.
Vypracoval:

meno, priezvisko a podpis zodpovedného zamestnanca ............ccccoeceeveevreenienieniecnenns

V Sali diia e,

* nehodiace sa pre¢iarknut

27 ZjednoduSeny postup pre zdkazky na bezne dostupné tovary a sluzby



Priloha ¢. 10
REFERENCIA

1. IDENTIFIKACNE UDAJE VEREJNEHO OBSTARAVATELA
Mesto SaPa
ICO: 00306185
Nam. Sv. Trojice 7, 927 15 Sala
Slovensko
Kontaktnd 0SODa: ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Telefon +421 317705981

Email: mesto@sala.sk

2.  IDENTIFIKACIA DODAVATELA
Meno a priezvisko, obchodné meno alebo NAZoOV: ............ccovevivieeriieniieiieniieniennenns
| (0 0 FR
Sidlo alebo miesto podnikania
L 0] 31 T
Cislo: oo,
Mesto/ODbec: .....ccovvvvveeeeeeeciiieeeeeeeennne
PSC: oo,
71 FT

3. IDENTIFIKACIA PLNENIA PODI’A ZMLUVY ALEBO KONCESNEJ ZMLUVY
Identifikacia zmluvy
NAazov/Cislo ZMIUVY: ..iecveecierierieieeeneseeseeennes
Druh zmluvy:

" zmluva
" koncesna zmluva
" zmluva na zéklade rdimcovej dohody

{ né

Pocet opakovanych plneni:

IDENTIFIKACIA PLENIA
Datum uzatvorenia zmluvy: .......cccceeevverveerreenneenns
Stru¢na identifikacia plnenia podl'a zmluvy:
Mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia: ....
Miesto dodania: ............
Cena bez DPH: ...cccooiiiiiiiiiiiiiieicenis
Datum skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody:
Lehota dodania podl'a zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody (pldnovana dodavka
v dnoch): ........
Chcete zadat’ lehotu dodania podrobnejsie: Ano/Nie

3.1 HODNOTENIE KVALITY PLNENIA

Hodnotenie plnenia: ...........

Odo6vodnenie, ¢i plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite a spésobom podla zmluvy alebo
koncesnej zmluvy: ....ccceevveeeereennnennen.

Pred¢asné ukoncéenie zmluvy, koncesnej zmluvy verejnym obstaravatel'om z dévodu podstatného
porusenia povinnosti dodavatel’a: Ano/Nie

4. DODATOCNE INFORMA(;IE ,
4.1 OZNACENIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA


mailto:mesto@sala.sk

Zékazka bola zverejnena vo Vestniku verejného obstaravania

Podlimitné zakazka bola realizovana prostrednictvom elektronicke;
platformy

Iny identifikator zakazky (pre zakazky s nizkou hodnotou a in¢)

Vysledok verejného obstaravania tykajuci sa tejto zmluvy

Cislo oznamenia a ¢islo a datum vydania vo Vestniku verejného obstaravania
Cislo oznamenia vo VVO: ............... 5 eenrerreeeeeannnn Z o ... 20..

Datum vyhotovenia referencie: .......ccceoeverereerienesnessennns

Priloha ¢. 11 . i ,
CESTNE VYHLASENIE



o nepritomnosti konfliktu zaujmov v ramci zakazky predkladanej na
kontrolu poskytovatel’ovi nenavratného finan¢ného prispevku

Nazov projektu:
Cislo projektu:
Operacny program:

Nazov zakazky:

Presna identifikacia zakazky

(predmet — tovary/sluzby/stavebné prace, finan¢ny limit, postup a
¢islo oznamenia/vyzvy a pod.):

Faza zakazky, v ramci ktorej sa vyhlasenie predklada:

Ja, dolu podpisany/a,  ......ccoiiiiiiii (meno a priezvisko, titul,
funkcia/pozicia), ako zainteresovana osoba?®, ¢estne vyhlasujem, Ze:

- poznam definiciu konfliktu zaujmov, podl'a ktorej konflikt zaujmov zahfiia prinajmenSom
kazdu situaciu, ked’ osoby na strane verejného obstaravatel’a alebo poskytovatel’a sluzieb
verejného obstardvania/obstardvania konajiceho v mene verejného obstaravatel’a, ktori st
zapojeni do vykonéavania postupu verejného obstaravania alebo obstaravania alebo mozu
ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji priamo alebo nepriamo
finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich
nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO,

- v sulade s § 46 zdkona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov nenastali v
suvislosti s mojou osobou také skutoCnosti, ktoré by z finan¢nych, osobnych, rodinnych,
politickych alebo inych dévodov narus$ili alebo ohrozili nestranny, transparentny,
nediskriminacny, efektivny, hospodarny a objektivny vykon funkcii pri poskytovani
prispevku,

- nenastali skuto¢nosti identifikujice mozny konflikt zadujmov v zmysle ¢&lanku 61%
nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) &. 2018/1046 o rozpod&tovych
pravidlach, ktoré sa vztahujii na vieobecny rozpodet Unie v platnom zneni,

- sucasne vyhlasujem, Ze v predmetnej zakazke nenastali skuto¢nosti kvalifikované ako
konflikt zdujmov v Jednotnej prirucke pre Ziadatel'ov/prijimatelov k procesu verejného
obstaravania/obstaravania, resp. v Metodickom pokyne CKO ¢. 13,

- podl'a mojich vedomosti nie som v ziadnom konflikte zaujmov, pokial’ ide o subjekty, ktoré
sa zucastnili pripravnych trhovych konzultacii, podali ziadost’ o ucast’ a/alebo predlozili
ponuku v ramci tejto zakazky, ¢i uz ako jednotlivci alebo ¢lenovia skupiny dodavatel'ov,
alebo ako navrhovani subdodavatelia,

28 Napr. zdkon ¢&. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
predpisov a zakon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene

a doplneni niektorych zakonov

29 1oy ‘s v . . , . . , . i - .
Ucastnici finanénych operacii a iné osoby vratane narodnych organov na akejkol'vek rovni, ktoré su zapojené do plnenia

rozpoctu na zaklade priameho, nepriameho a zdiel'aného riadenia vratane jeho pripravnych aktov, auditu alebo kontroly, nesmu
podniknut’ Ziadne kroky, ktoré mézu priviest ich vlastné zaujmy do konfliktu so zdujmami Unie. Ku konfliktu zdujmov
dochadza vtedy, ked’ je ohrozeny nestranny a objektivny vykon funkcii ti€astnika financnej operacie alebo inej osoby
z rodinnych alebo citovych dévodov, zddévodov politickej alebo narodnej prislusnosti, ekonomického zaujmu alebo
akéhokol'vek iného priameho alebo nepriameho osobného zaujmu.



ak zistim alebo ak sa pocas vyberu/vyhodnotenia podmienok ucasti/poziadaviek na predmet
zakazky/kritérii na vyhodnotenie ponuk/plnenia alebo zmeny zmluvy ukdze, ze takyto
konflikt zdujmov existuje alebo vznikol, okamzite to ozndmim verejnému
obstaravatel'ovi/komisii na vyhodnotenie pontuk a v pripade zistenia konfliktu zdujmov sa
prestanem zucastiiovat’ na postupe hodnotenia a vSetkych suvisiacich ¢innostiach spojenych
so zadavanim zakazky,

som obozndmeny/a so skuto¢nostou, ze v pripade, ak poskytovatel’ alebo iny kontrolny a
auditny organ zisti v predmetnej zakazke konflikt zdujmov, uvedené zistenie mdéze mat’
vplyv na oprdvnenost’ vydavkov a nasledné vylucenie zdkazky z financovania v plnom
rozsahu,

zachovam dovernost’ vSetkych mne zverenych zalezitosti. Nebudem poskytovat’ ziadne
doverné informacie, ktoré mi budu spristupnené alebo ktoré odhalim. Informacie mne
poskytnuté nezneuzijem na ziadne neziaduce ucely. Konkrétne suhlasim, ze budem so
vSetkymi informéaciami alebo dokumentmi mne zverenymi alebo mnou odhalenymi alebo
vypracovanymi poc¢as hodnotenia alebo na zaklade hodnotenia nakladat’ zodpovedne a
doverne a suhlasim, ze budi pouzité vyhradne na ucely tohto hodnotenia a nebudu
zverejnené Ziadnej tretej strane.

Priloha ¢. 12



Vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov

Nazov zakazky:
Cislo oznamenia/vyzvy.................. uverejnené vo Vestniku UVO €.: ............ zo dna: ................

Ja, podpisany ......cccceeiiiiiiiiieniieens , vymenovany za c¢lena komisie pre otvaranie
ponuk/vymenovany za ¢lena komisie pre vyhodnotenie pontk/povereny posidenim podmienok
ucasti pre uvedenu verejnu zédkazku, vyhlasujem, Zze podl'a mojich vedomosti nemam Zziadny
konflikt zaujmov, pokial’ ide o subjekty, ktoré predlozili ponuku v ramci tohto verejné¢ho
obstaravania, ¢i uz ako jednotlivci alebo c¢lenovia konzorcia, alebo ako navrhovani
subdodavatelia.

Podl'a mojho najlepsieho vedomia a svedomia vyhlasujem, Ze neexistuju ziadne skutocnosti
alebo okolnosti, ¢i uz minulé, sacasné, alebo ktoré by mohli nastat’ v dohl'adnej budiicnosti,
ktoré by mohli spochybnit’ moju nezavislost’ z pohl'adu akejkol'vek strany.

Potvrdzujem, Ze ak zistim alebo ak sa pocas postupu hodnotenia pontik/plnenia alebo zmeny
zmluvy ukaze, ze takyto konflikt zaujmu existuje alebo vznikol, okamzite to ozndmim
Statutarnemu organu/komisii a v pripade zistenia konfliktu zdujmov sa prestanem zacastiiovat’
na postupe hodnotenia a vsetkych suvisiacich ¢innostiach.

Rovnako potvrdzujem, Ze zachovam dovernost’ vSetkych mne zverenych zalezZitosti. Nebudem
poskytovat” ziadne doverné informécie, ktoré mi budu spristupnené alebo ktoré odhalim.
Informécie mne poskytnuté nezneuzijem na ziadne neziaduce ucely. Konkrétne suhlasim, Ze
budem so vSetkymi informaciami alebo dokumentmi mne zverenymi alebo mnou odhalenymi
alebo vypracovanymi pocas hodnotenia alebo na zéklade hodnotenia nakladat’ zodpovedne
a doverne a sthlasim, Ze budu pouzité vyhradne na ucely tohto hodnotenia a nebudt zverejnené
ziadnej tretej strane. Rovnako sthlasim, Ze nebudem uchovavat koépie ziadnych pisomnych
informacii, ktoré mi buda poskytnuté.

Podpisany (datum a miesto): ........cccccvveerveennee.
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Formular - Konflikt zdujmov podl'a § 23 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Meno:

(uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

IPriezvisko:

(uvedie sa priezvisko zainteresovanej osoby)

Datum narodenia:
Status:

(uvedie sa datum narodenia zainteresovanej osoby)

(uvedie sa udaj, ¢i zainteresovana osoba je zamestnancom VO,
subjektom na zaklade iného ako pracovnopravneho vztahu, pricom sa
identifikuje tento zmluvny vztah) Napr. osoba vykonava tlohy vo
verejnom obstaravani na zaklade plnej moci/mandatnej zmluvy,
zmluvy o vykone ¢innosti.

Pravomoci vo vizbe

(uvedie sa postavenie osoby vo vizbe na oprdavnenia v procese verejného

na verejné obstaravania) Napr. osoba je zodpovedna za vypracovanie navrhu

obstaravanie: zmluvy vo verejnom obstaravani/osoba je zodpovedna za realizaciu
procesnych ukonov vo verejnom obstaravani/osoba je zodpovedna
za pripravu opisu predmetu zakazky/osoba schval’'uje sut’azné
podklady/Statutar schvalujici sit’azné podklady a podpisujici
zmluvu/osoba nastavujuca elektronicku aukciu.

Vyjadrenie vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky .,............... “

zainteresovanej

osoby: som / nie som (vybrat moznost) v konflikte zdujmov vo vztahu k:
hospodarskemu subjektu, ktory sa zicastiiuje pripravnych trhovych
konzultacii,
zaujemcovi,
uchadzacovi,
ucastnikovi alebo
dodéavatel'ovi

Datum (uvadza sa datum podpisu zainteresovanej osoby)

Podpis

zainteresovanej

osoby:
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Forma prepojenosti*’

7 ee

Prejav v dokumentacii k VO

Clen Statutdrneho organu uspe$sného uchadzada je

Rovnaké meno, priezvisko, bydlisko, datum
narodenia, miesto podnikania/sidlo posudzovanych

zéroven ¢lenom  Statutdarneho organu  verejného . N o ., L
a) . , g ! subjektov — vSetky atributy nasvedcuju tomu, Ze ide
obstaravatel'a ., R o,
0 totoznu osobu v réznych funkciadch
Clen Statutdrneho organu uspeSného uchadzaca je
b) rodinny prislusnik alebo pribuzny3! ¢lena S$tatutdrneho | rovnaké priezvisko, prip. bydlisko, sidlo subjektov
organu verejného obstaravatela
Clen Statutdrneho organu uspeSného uchadzaca je
obchodny partner Clena Statutdrneho organu verejného | skumatelné na webstranke www.foaf.sk
¢) obstaravatela (napr. spolukonatelia/Clenovia Statutar. | prip. OR SR a ZR SR a verejné registre rdéznych
organu maju majetkové prepojenie v tretej firme, | organizacii
spolumajitelia tretej firmy - sucasni alebo byvali)
Z  dokumentacie k verejnému  obstaravaniu
Clen Statutarneho organu uspe$ného uchadzaca je | nezistiteIné, ale Casto zistiteIné z dokumentacie
zaroven zamestnancom verejného obstaravatela alebo | projektu. Tieto osoby uchadzacov ¢asto pracuji na
d) pre neho pracuje na zaklade Zivnostenského opravnenia. | projektovom manazmente a vystupuju v rozpocte
projektu, pracovnych vykazoch, pracovnych
zmluvach k projektu, atd’.
Z  dokumentacie k verejnému  obstaravaniu
x . , , L, .+~ . | nezistitelné, ale Casto zistitelné z dokumentacie
Clen Statutdarneho organu uspesného uchadzaca je . . A .,
. . % , . . projektu. Tieto osoby uchadzacov Casto vystupuju
e) | zaroven ¢lenom osoby podla § 8 zakona o verejnom , N , N
L, e .. v stanovach, zapisniciach z valnych zhromazdeni,
obstaravani (napr. ob¢ianskeho zdruzenia). ., h y
pracuju na projektovom manazmente na dohodu
o vykonani prace, atd’.
- rovnakeé priezvisko, prip. bydlisko, sidlo
subjektov, alebo
Clen Statutdarneho organu uspesného uchadzaca je | - nahodne identifikované priznaky -
f) blizkou osobou2¢lena $tatutarneho orgdnu verejného z dokumentécie VO alebo projektu zistiteIné iba
obstaravatel'a nahodne, alebo
- nepriame dokazy o neraciondlnom spravani
obstaravatel’a;
Spolupraca c¢lena Statutarneho organu/zamestnanca | ndhodne identifikované priznaky z verejnych
g) uspesného uchadzaCa s predstaviteImi verejného | a neverejnych zdrojov (napr. IT monitorovaci
obstaravatel’a na inych projektoch systém fondov - ITMS)
opis predmetu zékazky tvoriaci stcast’ sut'aznych
Spolupraca c¢lena Statutarneho organu/zamestnanca | podkladov — alebo  podpornu  dokumentaciu
h) verejného  obstaravatela  sbudicim  uspeSnym | k verejnému  obstaravaniu  (napr. stadiu
uchadzacom v etape pripravy verejného obstaravania uskutoénitel'nosti) vypracoval budici uspesny
uchddzac
Akakol'vek indicia o konflikte zaujmov ¢lena .. L, " L ..
L . y . , . - zivotopis jedného z ¢lenov hodnotiacej komisie
hodnotiacej komisie alebo clena Statutdrneho organu o A . .
. , R R N , indikuje predchadzajice zamestnanie v jednej zo
verejného obstardvatela (napr. z doévodu, ze takato " , . e
, , . 9 . , spoloénosti, ktoré sa zacastnujua VO, alebo
osoba ma obchodny podiel v spolo¢nostiach, ktoré - s , , S
i) | dgavaid < . . - spolocnost,, ktord sa uchadza o icast’ vo VO bola
avaju ponuku). Spolocenské alebo osobné kontakty

(blizka osoba®) medzi osobami Uspesného uchadzaca
a verejného obstaravatela.

vytvorend tesne pred vyhlasenim VO, resp. bol
upraveny predmet jej podnikania, alebo
- rovnaka adresa sidla obstaravatel’a a uchadzaca.

30 Nezavizny priklad prehl'adu vzorovych situdcii mozného konfliktu zdujmov sa primerane vzt'ahuje aj na vztah
medzi verejnym obstaravatel'om a subdodavatel'om, ak je verejnému obstaravatel'ovi subdodavatel’ znamy

31 Na tigely definovania rodinného prislusnika alebo pribuzného sa pouzije § 117 zakona &. 40/1964 Zb. Ob¢&iansky
zékonnik v zneni neskorSich predpisov, t.j. je nim pribuzny v priamom rade, ako aj pribuzny v pobocnom rade
328 116 a 117 zékona &. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
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